A kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre,
igénylésiikre iranyulé igények teljesitésének rendjérdél sz616

SZABALYZAT

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) III-IV. fejezete, a kozérdekdi adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XI1.25.)
Korm. Rendelet (tovabbiakban: Korm.rendelet), a kozzétételi listdkon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrél sz6lé6 18/2005.(XI127.) IHM rendelete
(tovabbiakban: THM Rendelet) alapjan, a kozérdekli és kozérdekbsl nyilvanos adatok
megismercsére iranyul6 igények teljesitésének és kozzétételére vonatkozd kotelezettségnek
cleget téve az aldbbiak keriilnek meghatérozasra:

L Altaldnos rendelkezések

(1) A szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes iigymenet és
felel6sségi rend kialakitasa, valamint az informdcié-dramlas naprakészségének biztositasa.

(2) A szabdlyzat hatlya kiterjed Abadszalok Varos Onkorményzata, Tomajmonostora
Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkorményzat), és az Abadszaléki Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kezelésében 1évé — az Infotv 3.§ 5-6.
pontjaban meghatarozott fogalméra tekintettel - a kdzérdeki adatok és kozérdekbsl nyilvanos
adatok teljes korére.

(3) Adatkezeld, adatszolgaltato, adatfeldolgozo, adatfelelés a jegyzé, vagy a jegyz6 altal —
jelen szabalyzat szerint — kijelolt koztisztviseld lehet. A hivatal koztisztviseldire,
munkavallaloira, és a hivatali eljarisban részt vevé egyéb kozremikodékre is jelen
szabalyzatot kell alkalmazni.

II. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hatdskorok
(1) A jegyzé

* megallapitja és mddositja a kozzétételi szabalyzatot,

* meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat,

* akozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, illetve az éves belsd ellendri vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabalyzatot
modositja, intézkedik fegyelmi eljaras meginditasarél,

» koordinalja a kozzétételi lista tartalménak belsd egyeztetését,

o figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitését,
figyelmezteti a feladattal megbizott személyt a frissités sziikségességérol,

» az adatokat el64llito thjékoztatasara alapozva folyamatosan ellendrzi a kizzétételi
honlapon kdzzétett kdzzétételi egységek megfeleld olvashatosagat, a jogszabalyi
eléirasoknak valo megfelelést.

(2) Adatfelelésok, adatkezeldok
o elkészitik és az adatk6zlonek eljuttatjak az 4ltalanos kozzétételi listan szerepld
kozzétételi egységekbe tartozo adatokat (dllomanyokat),
* afeladatkoriikbe tartozé kdzzétételi adatok kdrében havonta ellenérzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét.

(3) Az adatkozlési (kozzétételi) feladattal megbizott személy (adatksz16 - rendszergazda)




¢ gondoskodik a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol,
adatsrukturdjénak, forméjanak kialakitdsarél, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges
lizemzavar elharitasarol,

° a részére atadott adatokat kozzétehetd formatumiva alakitja, gondoskodik a
kozzétételiikrol,

* akozzétételi egységek és az azt el6allitd utmutatasa alapjan elédllitja a k6zadatkeresd
altal lekérdezett metaadatokat, és azokat tovabbitja az egységes kozadatkeresd
rendszerhez, illetve az elektronikus jegyzékbe a Korm.rendeletben meghatarozottak
szerint,

e az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitisaval kapcsolatos eseményeket
naplézza, mely az esemény bekdvetkeztének datumat és id6épontjat, valamint az
esemény kivéltisaban kdzremiikddo nevét tartalmazza,

 gondoskodik az adatok, a naplézott adatillomény jogosulatlan megvaltoztatasa,
torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreéllitasardl,

e minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonsagi masolatot készit,

* Dbiztositja a kozzétételi listak megfelel archivaldsat, az archiv allomény elérhetGségét.

(4) A belsé adatvédelmi felelds (hatosagi és igazgatdsi irodavezetd)

* A kozérdeki adatok egyedi igénylését nyilvantartja - az éves Osszesitd készitése
crdekeében — mely tartalmazza a kozérdekii adat megnevezését, a teljesités és az
elutasitas tényét, illetve annak datumat,

* Az celutasitott kérelmekr6l évente értesiti a Nemzeti Adatvédelmi é&s
Informéciészabadsag Hatésagot a targyévet kévetd év janudr 31 -ig.

II. A kozzétételi eljards szabdlyai

(1) Az Onkormanyzat és a Hivatal a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatisa érdekében
Abéadszalok  Véros Onkorményzata tekintetében a www.abadszalok hu honlap,
Tomajmonostora Kézségi Onkorményzat tekintetében a www.tomajmonostora.hu honlap
nyitéoldalan elhelyezett , Kézérdekii adatok” elnevezésii hivatkozédson keresztiil elektronikus
Uton barki szdméira személyazonositds és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és
dijmentesen kozzéteszi az Infotv. 1. mellékletében foglalt 4ltaldnos kozzétételi lista szerinti
adatokat, az JTHM Rendelet 1-2. mellékletének eldirdsai szerinti valtozatlan szerkezetben és
kozzétételi egységekben.

(2) Az adatkézld az Onkormanyzat honlapjén az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kézponti elektronikus jegyzékre mutaté hivatkozast is kételes elhelyezni.

(3) Az Infotv. 1. mellékletében (éltalanos kozzétételi lista) meghatdrozott adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, béarki széméara, személyazonosités nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd médon,
a betekintés, a letSltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen hozzaférhetdvé kell tenni. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

(4) Az éltaldnos kozzétételi listinak megfeleld kozérdekdi adatok szolgaltatasaért a jegyzd
felels. Az adatfelel6s gondoskodik az adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérol,
az adatkozlének vald megkiildésérsl.

(5) A Hivatalban keletkezett kozzéteendd adatokat az tigyintézéknek (adatfelelGsnek)
elektronikus 1iton, elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls),
kép (jpg), vagy PDF formatumban kell eljuttatni az adatkozlének, az adat létrej6ittét,
megismerését kovetd 15 napon beliil.

(6) A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az ligyintézd eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazd kozzétételi egységeket és azokat — a jegyzdvel tortént elézetes egyeztetést és
jovahagyast kdvetben - kozzététel céljabol eljuttatja az adatk6zlének.



(7) Az adatkozlé a kapott adatok beérkezését az elektronikus levelezOrendszeren keresztiil
visszaigazolja az tigyintéz6nek (adatfeleldsnek).

(8) Az adatk6zl6 minden esetben (0j adat kézlése, pontositds, javitas stb. soran) ellendrzi az
atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassigat a kozlésre. Formai
alkalmatlansag esetén visszautasitja a kozzétételt.

(9) Az adatkdz18 3 napon beliil gondoskodik a kozlt adatmodositas, pontositas vagy javités,
frissités elvégzésérdl, illetve idoszeriitlenné valt adat eltavolitasarél. Naplézza az adat
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatos események
bekévetkeztének datumét és idépontjat, valamint az esemény kivaltasdban kozremikodd
felhasznal6 nevét. Ellatja a kapcsolodo adatvédelmi feladatokat.

(10) Amennyiben az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gj allapot fellelhetdségét,
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszeri. A frissitett adat 4j allapota
mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat elézé allapotanak archiv
allomanyaban val6 elérhet6ségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kidzadatkeres6 rendszer szdmara.

1V. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényekkel kapcsolatos feladatokat a jegyz6 és a
bels6 adatvédelmi felelds latja el.

1. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények benyuijidsdnak médja

(1) A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények benyujthatok széban, frasban és
elektronikus titon

* postai levélben az Abadszaloki K6z6s Onkorméanyzati Hivatal részére cimezve,
elektronikus tton (titkarsag@abadszalok.hu, vagy hivatal@tomajmonostora.hu cimre)
telefaxon,
személyesen benyfjtva,
szoban (ligyfélfogadasi id6ben, a Hivatal tigyfélfogadasi helyiségeiben, vagy hivatali
telefonszamon).
(2) Az igény irasban és elektronikusan valé benyujtisa torténhet formai kotottségek nélkiil,
vagy a Hivatal 4ltal erre a célra rendszeresitett és a honlaprol (www.abadszalok.hu,
www.tomajmonostora.hu) let6ltheté nyomtatvanyon.
(3) Az elektronikusan eloterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.
(4) Tudomanyos kutatbmunkéhoz, szakdolgozatok, tanulmanyok készitéséhez az adatgyiijtést
és kozzétételt a jegyz6 egyedi kérelem alapjan engedélyezi.

2. A benyujtott igények teljesitésének médja, hatiriddi

(1) Szoban eldterjesztett igényt akkor lehet teljesiteni, ha az igényld széban kéri a valaszt, a
vélasz szdmara kielégit6 és

- az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan mér kozzétételre keriilt,

- az igény az Onkormanyzat, a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo éltaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

A szobeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje jogosult. A szoban
megvilaszolt igényekr6l feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szGban
eléterjesztett igény azonnal nem valaszolhaté meg, az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

(2) A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a széban meg nem valaszolhatd
adatigénylésrol készitett feljegyzéseket a jegyz6hoz kell tovabbitani.

(3) Az adatigénylést a kdzérdekii adatok szolgaltatasaért felelos személy nevére iktatni kell.



(4) Az adatszolgaltatasért felelds személy az igényt annak beérkezésétél szamitott 5 napon
belill koteles megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e,

- az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

- az igényelt adat kzérdekiinek mindsiil-e,

- az igényelt adat megtalalhaté-e az 6nkorményzat honlapjan,

- az igényelt adat a kért médon van-e tarolva az adatkezelonél vagy feldolgozasa sziikséges,

- az igénylo elérhetésége az igénylésbdl megallapithato-e,

- az igényl6 az adatszolgaltatast milyen formaban, médon kéri,

- az igenyelt adat szolgéltatasa okoz-e kiilon koltséget az adatkezeldnek, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igényld vallalja-e.

(5) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezelé felkéri az igénylét igényének
pontositasara.

(6) Az igényelt adatot haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil kell az igényld részére
kiadni. Jelent6s terjedelmt, valamint nagyszamu adat esetén az adatszolgaltatast 30 napon
beliil kell teljesiteni. A hataridd meghosszabbitasarol az igényl6t az igény beérkezésétél
szamitott 8 napon beliil értesiteni kell.

(7) Az adatigénylésnek kozértheté formaban, és — amennyiben a kérés nem ardnytalan — az
igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylésnek
oly médon is eleget lehet tenni, hogy a kordbban mar nyilvénosségra hozott dokumentum
eléthet6ségét jeloli meg az adatkezeld. A kozzététel ténye azonban nem mentesit a
valaszadasi kotelezettség alol.

(8) Ha az igényelt adat meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor az adatszolgaltats sordn
gondoskodni kell a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételérdl.

(9) Ha az adatot nem a Hivatal kezeli, az igénylést tovabbitani kell az illetékes szervezet
részére. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, vagy az adatot kezeld illetékes szerv nem
allapithat6 meg, Gigy errél a tényrél a kozérdekl adatszolgaltatasaért felelés személy 8 napon
beliil irdsban tajékoztatja az igénylét.

(10) Ha az adat nem all az adatkezel6 rendelkezésére, a Hivatal az adatok elkészitésére nem
kételezhetd.

(11) A kozérdeki adat megismerése irdnti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett més nyelven fogalmazta meg.
A forditas koltsége az adatigénylét terhell.

(12) A benyujtott igényekre a valasz kiadméanyozasara a jegyzd, illetve az altala megbizott
személy jogosult.

(13) Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes
adatait torolni kell,

(14) A megkeresések teljesitésér6l, elutasitdsarol, valamint az elutasitds indokardl az
adatvédelmi felelost tajékoztatni kell.

3. Mdsolatok készitése és az ezzel dsszefiiggd kiltségtérités

(1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl az igénylé masolatot
kaphat. A Hivatal kizdrélag a mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig — allapithat meg koltségtéritést.

(2) A masolat készitésével kapcsolatosan felmeriil§ koltség atharithaté az igénylére, melynek
Osszeger6l még az adatok kiadasat megel6zden tajékoztatni kell az igénylét.

(3) Az igény elutasitasra keriil, ha az igénylé a koltségtéritést annak kozlésétél szamitott 30
napon beliil nem teljesiti.

(4) A kozérdekii adatokrodl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét a 3. melléklet
tartalmazza.

(5) Jelentds terjedelmli dokumentum maésolata esetén az adatszolgaltatast a koltségek
megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. A dokumentum jelentds terjedelmérol, a
koltségtérités mértékérodl, valamint az igény teljesitésének esetlegesen masolatkészitést nem
igényld lehetdségérol az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil kell az igénylét értesiten.



(6) A kozérdekl adatokat tartalmazé mdsolatokat a Hivatal fénymdasolo helyiségében kell
elkésziteni A4-es, vagy A3-as oldalra.

(7) CD-re, DVD-re torténd adatrogzitést a szamitastechnikai adat- és biztonsagvédelmi,
valamint technikai el6irdsok betartasaval kell végzi.

(8) A masolatkészités koltségtéritését az adatfelelés altal a 3. melléklet dijtételei alapjan
meghatarozott Osszegben az Onkormanyzat koltségvetési elszdmolasi széamlajara vagy
készpénzben kell befizetni. A befizetés igazoldsa utan az igényl6 a kért masolatokat atveheti.
Az igényl6 a befizetett 6sszeg onkorményzati koltségvetési bankszamlan torténd megjelendst
kovetden, illetve a készpénzben torténd befizetést kovetden azonnal a teljesitett szolgaltatasrol
szamlat kap.

(9) A masolatkészités koltségtéritése a koltségvetési elszamolasi szamlara torténd atutalassal
is teljesithetd. A befizetett 6sszeg Snkormanyzati bankszdmlan tortén6 megjelenését kévetéen
az adatfelelds az igényelt masolatot el6allitja és az igényldnek eljuttatja.

4. Elutasitasi okok

(1) Az Infotv 27.§-aban meghatarozott elutasitasi okok valamelyikének fennallasa esetén az
adatkezel6 az igénylést, annak beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil irdsban vagy - ha az
igénylé elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben elutasithatja. Az irdsos
elutasitasban meg kell jelSlni az elutasitis indokait, és tajékoztatast kell adni a jogorvoslati
lehetdségekral.

(2) Ha a kozérdekll adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
jogszabaly mérlegelési lehetséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjiul szolgalé kozérdek nagyobb stlyd a
kozérdekll adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

(3) Az igény elutasitasra keriil, ha az igényld a masolat készitéséért megallapitott
koltségtéritést annak kozlésétol szamitott 30 napon beliil nem teljesiti.

(4) Az elutasitasokrél a belsé adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet, és a targyévet kovetd
¢év janudrjaban tajékoztatast kiild a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsiag Hatosag
részére.

5. Birosagi jogérvényesités

Ha az igényl6 kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igénye elutasitasra keriil, vagy annak
teljesitése nem hataridon belill torténik, tovabba ha tilzénak tartja a meghatérozott
koltségtérités Osszegét, és azt még nem fizette be, birésighoz fordulhat. A pert az igény
elutasitisnak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartat kovetd 30 napon beliil lehet meginditani. Az
eljarasban a Tiszafiiredi Jarasbirosag az illetékes.

V. Zaro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Infotv. rendelkezéseit kell

alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat 2018. jinius 1. napjan 1ép hatalyba.

(3) A szabdlyzatban megnevezett adatfeldolgozok, adatfelelésdk jelen szabélyzat szerinti
kotelezettségének a munkakari leirdsokban torténé atvezetésérél a jegyzd gondoskodik.

Abadszalok, 2018. junius 01.

azcka




Dr. Szabo Istvan
jegyzo

Zaradék:

Abadszalok Viros Onkormanyzat Képviselo-testillete a 73/2018. (V.31.) sz
hatarozatival, mig Tomajmonostora Kozség Onkormdnyzata a 50/2018. (V.29.) sz.
hatirozatival fogadta el a kozérdekii adatok kozzétételének és a megismerésiikre,
igénylésiikre iranyulé igények teljesitésének rendjérél sz616 szabalyzatot.



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

F M a0 r " r

|_||Adat Frissités Megorzés

F A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, |A valtozasokat Az el6zd
székhelye, postai cime, telefon- és kovetden azonnal allapot t6érlend6
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhet6ségei

—

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti A valtozasokat Az el6z6
felépitése szervezeti egységek kdvetden azonnal allapot torlend6
megjelolésevel, az egyes szervezeti egységek
feladatai

3.]A kozfeladatot ellato szerv vezetdinekés az | A valtozasokat Az el6z6

kovetben azonnal

allapot térlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6
allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6
allapot torlendd

6. | A kozfeladatot ellét6 szerv irdnyitasa, A véltozasokat Az el6z6
feligyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy |kovetben azonnal allapot 1 évig
alarendeltségében miik6dé mas kozfeladatot archivumban
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban tartasaval
meghatarozott adatai

[7.] A kozfeladatot ellét6 szerv tobbségi A véltozasokat Az ¢elézb
tulajdonaban allo, illetve részvételével k&vetden azonnal allapot 1 évig
miik6dd gazdalkodo szervezet neve, archivumban
székhelye, elérhetsége (postai cime, telefon- tartasaval
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mérteke

8. {|A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A Az el6z0 allapot 1 évig

kozalapitvanyok neve, székhelye, valtozasokat ||archivumban tartasaval
elérhetdsége (postai cime, telefon- és kovetéen
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai
9. | A koézfeladatot ellato szerv altal alapitott A Az el6z6 éllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a véltozasokat |archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly kovetéen
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, |azonnal
a koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetosége,
mukddési engedélye
10.] A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A Az el6z6 allapot 1 évig




lapok neve, a szerkesztoség és kiado neve |valtozasokat |archivumban tartasival
és cime, valamint a foszerkeszt6 neve kovetben
azonnal
11.| A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve |A Az €l6z6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései valtozasokat |archivumban tartdsaval
tekintetében a fellebbezés elbirilasara kovetden
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a azonnal
kozfeladatot ellatod szerv felett
torvényességi ellenbrzést gyakorlo szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai

[

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 éllapot
torlendo

=]

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

=]

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezese, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyijtasanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és

az ligyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot
torlendd

Adat

Frissités

Megorzés




5. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy | A valtozasokat Az el6zd
koltségvetésébol finanszirozott kovetben azonnal  |allapot 1 évig
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a tartasaval
koézszolgaltatasért fizetendd dijmértéke, az
abbol adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellatod szerv altal fenntartott | A valtozasokat Az el6z6
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiro kovetden azonnal  |allapot 1 évig
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, archivumban
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az tartasaval
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
¢s feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés allapot 1 évig
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban
koltségtérités mértéke tartasaval

8. | A testiileti szerv dontései eldkészitésének A valtozasokat Az eldz6
rendje, az dllampolgari k6zremiikodés kovetden azonnal  |allapot 1 évig
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a archivumban
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba tartasaval
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korldtozza

9. | A torvény alapjan kézzéteend6 Torvény eltérd Az el6zo
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a archivumban
képviselo-testiiletének nyilvanos lilésére benyujtas id6pontjat | tartasaval
benyujtott eldterjesztések a benyijtas kdvetden azonnal
idépontjatol

10.] A kozfeladatot ellaté szerv ltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1
hirdetmények, kézlemények évig

archivumban
tartasaval

11.] A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az eldzd
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei allapot 1 évig
¢és indokolasuk archivumban

tartasaval

12.| A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél sz616 |Az el6zo
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés allapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban

kovetden tartasaval
haladéktalanul

13.] A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé |Negyedévente Az el6zo
igények intézésének rendje, az illetékes allapot toérlend6




szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve

14.| A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai allapot 1 évig
adatgytijtés eredményei, idébeli véaltozasuk archivumban
tartasaval
15.| A kézérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd |Negyedévente Az el6z6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre allapot 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
16.| Azon kézérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6zb
iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a allapot 1 évig
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél archivumban
tartasaval
17.[ A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd | A valtozasokat Az el6z6
kozérdekii adatok felhasznalasara, kovetden azonnal  |allapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési archivumban
feltételek tartasaval
18.] A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A valtozasokat Az elzd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal  |allapot térlend6
19.| A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, | A valtozasokat Az el6z6
a kdzadatok ujrahasznositasarol szo16 torvény |kovetd 15 napon allapot 1 évig
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd beliil archivumban
kulturalis k6zadatok listdja a rendelkezésre tartasaval
allo formatumok megjellésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a
koézadatok ujrahasznositasardl szol6 térvény
szerint Gjrahasznosithat6 kézadat tipusokrdl
val6 tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjelolésével
20.| A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis A véltozasokat Az el6z6

kézadatok tjrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

kdvetd 15 napon
beliil

allapot torlendé

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténéd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezbkkel egyiittesen

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot torlend6

22.

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot torlend6

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megk6tott, a
kézadatok wjrahasznositasardl sz616 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjelolése, a kizarélagossag id6tartaménak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6zo
allapot térlendd




lényeges elemeinek megjeldlése

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kétott, a
kozadatok Gjrahasznositisardl szol6 térvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizar6lagos jogot biztositd megallapodasok
szovege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6
allapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolé
térvény szerinti azon jogszabaly, k6zjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

szerzOdés vagy mas kotelezo erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutat6 hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval €s
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

Az el6zo
allapot t6érlend6

ITII. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

.| A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,

szamviteli térvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

.| A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak

létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija
€s mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabdlyban
meghatéarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

>

J|A kozfeladatot ellatd szerv éltal nytjtott, az

allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a k6zzététel eltt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 evig

i |

||Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,

az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal osszefligg6, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad6 értéki arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog ataddsara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést k6td
felek neve, a szerz8dés értéke, hatarozott iddre
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
minoésitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol

A dontés
meghozatalat
kévetd
hatvanadik

napig.

A kozzétételt kovetd
5 évig




-
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sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kiko6tott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél az
értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targya szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott ||[Negyedévente  ||A kiilon

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok jogszabalyban

adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, meghatirozott ideig,

palyazat eredménye) de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai |[Negyedévente  ||A kiilon

ellatasara (igy kiillonosen egyesiilet timogatéasara, jogszabalyban

foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- meghatarozott ideig,

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, de legalabb 1 évig

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és archivumban

sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara, tartasaval

alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal dsszefliggd

kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurépai Unid tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente |lLegalabb 1 évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban

szerzodések tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés |[Negyedévente |[Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkdtott

szerzédésekrol)

archivumban

tartasaval




2. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocséatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott gz, cawes . . cousnsss ssdisiio s e sosesees (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkorményzat részére (a megfelel$ szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasival tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrél csak olyan formadban és moédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Gsszefiiggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szévegrész alahuzandod)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ........c.coooeiiiiiiiiiiiii

CIm: e

E-mail cim: .. cooiiiiiiiiiiiiniin i,

igényld aldirdsa



3. melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 50,- Ft/lap
Fénymésolas A/3 100,- Ft/lap
CD lemez 400,- Ft/lemez
DVD lemez 500,- Ft/lemez




