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ELOSZO

Az éllamhéaztartasrol szOolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt eldiras alapjan a
koltségvetési szerv belsd szabalyzatban rendezi a mikodéséhez, gazdalkodasahoz
kapcsolddoé és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

fgy kiillosnosen
— a gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai
teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi
¢s dokumenticios részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijel6lésének rendjével és

— az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belsé eléirasokat, feltételeket.



GAZDALKODASI SZABALYZAT

A gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, utalvanyozds gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijel6lésének
rendjével — és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat az
allamhaztartasrol sz6ld 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartisrél szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) alapjan a kévetkezék szerint hatrozzuk meg.

II.
GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

— Abéadszalok Varos Onkormanyzata

— Tomajmonostora Kozség Onkorményzata

— Abédszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Abadszalok és Térsége Szocialis Onkormanyzati Tarsulas

— Abadszalok Mikrotérségi Kozoktatasi Tarsulas

— Abédszalok Varosi Onkormanyzati Bolcsdde

— Hat Szin Virag Ovoda

— Abadszaloki Remény Gondozasi Kdzpont

vonatkozasaban az Abadszaloki K&zos Onkormanyzati Hivatal l4tja el.

Ebbdl eredben ezen gazdilkodasi szabalyzat hatilya
— Abadszalok Véaros Onkormanyzatéra
— Tomajmonostora Kézség Onkormanyzatara
— Abadszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara
— Abadszalok és Térsége Szocialis Onkormanyzati Tarsuldsra
— Abadszalok Mikrotérségi Kozoktatasi Tarsulasra
— Abédszalok Varosi Onkormanyzati Bolesodére
— Hat Szin Virag Ovodara
— Abadszaloki Remény Gondozési Kézpontra, valamint
— Abédszaloki K6zos Onkormanyzati Hivatalra

terjed ki.



II. GAZDALKODASI SZABALYZA'T
RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdilkodissal dsszefiiggé feladatok
1.1. Gazddlkoddsi jogkirék szabdlyozdsa

A szabdlyozds alapveld rendezé elve az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. S-dban
rogzitett  szabdlyozds. A hivatkozott jogszabdlyok a gazddlkoddssal osszefiiggd
Jeladatokkal és hatdskorokkel a polgdrmestert, jegyzdt, a koltségvetési szerv vezetGjét
(kotelezettségvallalds, utalvdnyozds), valamint a gazdasdgi  vezellt (pénziigyi
ellenjegyzés) ruhdzza fel. Ezen hatdskorok - meghatirozott keretek kézétt - a
polgdrmester, a jegyzd, illetve a koltségvetési szerv vezeld, a gazdasagi vezetd dltal
felhatalmazott személyre dgtruhdzhatck. Az dtruhdzdsnak irdsban kell megtirténnie, és
konkrétan meg kell jelolni a hatdskorokkel felruhdzott személyeket. A hatdskorok
dtaddsdval ugyanis a felelGsség is dtruhdzdsra keriil,

1.1.1. Kotelezettségvillalo

A helyi onkormdnyzat kiadési el6iranyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan — a Polgarmester, vagy az iltala irasban felhatalmazott személy villalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan,
— ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan
kotelezettségvallaldsra jogosult személy, vagy
— a  kotelezettségvallalasra  jogosult személy feladata  ellatisaban
akadalyoztatva van,
a Képviselo-testiilet egyedi hatdrozatban az Snkorméanyzati hivatal alkalmazasiban ll6
személyt jeldlhet ki a helyi 6nkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozé
kotelezettségvallalas gyakorldsara.
A képviselo-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy
valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatésa megsziinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabalyzat hatélya aléd tartozé koltségvetési szerv
nevében a kotelezettséget villalo szerv vezetdje vagy az altala irdsban

felhatalmazott személy villalhat kitelezettséget.

A kotelezettségvallalo személyére vonatkozé felhatalmazast a jelen szabalyzat 1.
mell€klete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kitelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére a
pénziigyi irodavezetd, vagy az altala felhatalmazott személy irasban jogosult.



Az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjdn:

a)

b)

d)
e)

b

g

h)
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a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv kiaddsi eldirdnyzatai terhére
vdllalt kotelezetiség esetén - az e) pontban meghatdrozott kivétellel - a gazdasdgi
vezeld vagy az dltala irdsban kijeloll, a koltségvetési szerv alkalmazdasdaban dllo
személy,

a kozponti kezelésii elGirdnyzal, fejezeti kezelésii eldirdnyzat, elkiilonitett dllami
pénzalap, tarsadalombiztositds pénziigyi alapja kezeld szerve esetén a 9. (1), (6), (7)
vagy (8) bekezdése szerinti szervezeti egység vezetdje vagy az ditala irdsban kijelélt,
a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazdsdaban dllo személy,

a gazdasdgi szervezeitel nem rendelkezd kiltségvetési szerv esetén

ca) a 9. § (5) bekezdés a) pontja szerinti kéltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje vagy
az dltala e rendelet elirdsainak megfelelden irdsban kijelolt, a 9. § (5) bekezdés a)
pontja szerinti koltségvetési szerv alkalmazasdban dllo személy,

ch) a 9. § (5) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi-gazdasdgi feladatok ellatdsdra a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdje dltal kijelolt, a kitelezettséget vdllalé szerv
alkalmazdsaban dallo személy,

cc) a 9. § (5a) bekezdése szerinti onkormdnyzati hivatal esetén az énkormdnyzati
hivatal vezetdje dital irdsban kijelolt, az onkormdnyzati hivatal alkalmazdsdban 16
személy,

(hatalyon kiviil)

az 52. § (6) bekezdése szerinti esetben az énkormdnyzati hivatal gazdasdgi vezetdje,
vagy az dltala irasban kijelolt, az énkormdnyzati hivatal dallomdnydba tartozé
koztisztviseld, gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd onkormdnyzati hivatal esetén a
jegyzd dltal irdsban kijelolt, az oOnkormdnyzati hivatal dllomdnydba tartozé
koztisztviseld,

a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kiaddsi eldiranyzatai terhére vdllalt kételezetiség
esetén az Aht 6/C. § (2) bekezdés b) pontia szerinti helyi  onkormdnyzat
onkormdnyzati hivataldnak gazdasdgi vezetdje, vagy az dltala irdsban kijelolt, az
onkormanyzati hivatal dllomdnydba tartozo koztisztviseld, gazdasdgi szervezettel
nem rendelkezd onkormdnyzati hivatal esetén a jegyzd dltal irdsban kijelolt, az
onkormdnyzati hivatal dllomadnydba tartozé kéztisztviseld,

az orszdgos nemzetiségi Onkormdnyzat nevében vdllalt kitelezettség esetén az
orszdgos nemzetiségi onkormdnyzat hivataldnak gazdasdgi vezetdje vagy az dliala
irdsban kijeldlt, az orszdgos nemzetiségi onkormdnyzat hivataldnak dllomdnydba
tartozo koztisztviseld,

a tdrsulds nevében vallalt kitelezetiség esetén a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti
Jeladatait elldté koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje vagy az dltal irdsban kijelolt,
a koltségvetési szerv dllomdnydba tartozé személy, gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koliségvetésis szerv esetén a koliségvetési szerv vezetdje dltal irdsban
kijelolt, a koltségvetési szerv dallomanyaba tartozé személy,

a lebonyolité szerv szamdra rendelkezésre bocsdtott 6sszeg tekintetében a lebonyolité
szerv gazdasdgi vezetlje vagy az dltala irdsban kijelolt, a lebonyolité szerv
dllomdnydba tartozé személy, és

a térségi fejlesziési tandcs esetén a munkaszervezet gazdasdgi vezetlje, ennek
hignydban a munkaszervezet vezetdje dltal irdsban kijelolt, a munkaszervezet
alkalmazottja

irasban jogosult.



A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozé
felhatalmazast a jelen szabalyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat
Szokolainé Lérincz Valentina pénziigyi fémunkatars, tavolléte, akadalyoztatasa vagy
Osszeférhetetlenség fennalldsa esetén Balazs Lajosné pénziigyi féeldado latja el.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 3. melléklete szerint {rasban kell kijel6lni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a
felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
vegzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesités igazoldasra jogosult személyek

A teljesités igazoliassal kapcsolatos feladat és hatiskorok gyakorldsira a 6.
mellékletben rogzitett személyek jogosultak.

A teljesités igazoldsara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijel6lni.

1.1.5. Utalvdanyozo

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjdn a szabalyzata hatalya ala
tartozo szerveknél az utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat a 6. szamu mellékletben
szerepld személyek latjak el.

A fentiektdl eltérd utalvanyozasra vonatkozé felhatalmazist a jelen szabalyzat 5.
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

a.) Kotelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi, és
teljesités igazoldsira irdnyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevekenységét a Polgari Torvénykonyvrél szolod 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bek.1. pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara 1atna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

— a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
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— az ¢érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvillalisra, az utalvinyozisra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.

1.1.7. Nyilvantartds az aldirds mintdrol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan. a kotelezettségvéllalésra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekril és aldiras-
mintdjukroél — naprakészen — a 6. szamu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi irodavezetd felelos.

L.2. Az operativ gazddlkoddsi jogkért gyakorlok (kitelezettségvillalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalds

Az Aht. 1. § 15. pontjdban leirtak alapjan kitelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi
eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszer(ien megtett
jognyilatkozat.

fgy killéndsen:
— a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére,
— szerzddeés megkotésére,
— koltségvetési timogatas biztositasara
iranyulo, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt eléiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi elGiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetOvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitdé szerv szamara a Kormany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Gsszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és més
fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadési
eloiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon,
jogerOs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi déntésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd elbirason
alapulo fizetési kotelezettség mindstil.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés eldirasai alapjan a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan
meginditott kdzbeszerzési eljaras kivételével —, a palyazati kiiras, tovabb minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt k&telezettség, amely feltételesen,



valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. §
(3) bekezdésében foglalt kivételekkel kitelezettségvallalisnak tekintendé.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozo
rendelkezéseket a kételezettségvallalasok olyan tartalmi modositiséra is alkalmazni
kell, amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az
Avr. 46. szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadasi eldirdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eléirds szerint: a koltségvetési szerv és a
fejezeti kezelésii eldirdnyzat eldirdnyzatai terhére hatarozatlan idejii  vagy a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazé  hatarozott idejli fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: t5bb &v
eldiranyzatait terheld kételezettségvallalas) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek meértékéig a koltségvetési
év,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év
kiadasi elSirdnyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kételezettséget vallalni — az Avr. 53, § (1)
bekezdése szerinti kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zden irdsban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan mem sziikséges elézetes irasbeli
kitelezettségvillalis az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— ¢rtéke a szazezer forintot nem éri el,
— a fizetési szamldkrol a szémlavezet$ &ltal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egy¢eb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 56. § ( 1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell
annak az allamhaztartasi szdmvitelrdl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilviantartasba vételérél, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol — az Avr. 46. §-aban
foglaltakkal 6sszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt el6iras alapjan az Aht. 36. § (2) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejlleg kell
annak adatait €s a kifizetés osszegét a kitelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas mddosulasa,
meghitsulasa, megszinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepl6 adatok mddositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat szamitégépes programmal kell folyamatosan,
naprakészen vezetni.



A nyilvantartasokat szervenként elkiilonitetten a pénziigyi irodavezetd vezeti.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz
szdmba kell venni az abbol szarmazo6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kételezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén
jovobeli nyilatkozattol fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhato meg pontosan, a
korlilmények ¢s az el6zé évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett —
realis legmagasabb Gsszegll kistelezettséget kell feltételezni.

Hatdrozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szdrmazod fizetési kotelezettségek osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjén az allamhéztarts Onkormanyzati alrendszerében
tobb év vagy a Kkoltségvetési éven tuli év kiaddsi eldirdnyzata terhére
kotelezettségvallaldsra az iranyitd szerv altal megallapitott, ennek hiadnyiban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezé Osszegli kiadési eldiranyzatok
szabad elGiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A Kkotelezettségvallalast nyilvantartdo személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallaldsra jogosult személy felé, ha
valamelyik elOirdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotottségét teljes kortien szamba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalisokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaba. Ezért az ilyen kitelezettségvallalasokat a 7.
melléklet szerinti belsé bizonylat elkészitésével jelezni kell a kotelezettségvallalast
nyilvantartd személy felé.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kiotelezettségvallalashoz kapcsolédik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjén a pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi
ellenjegyzést megelézden meg kell gy6zodnie arrél, hogy

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetés idopontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,
illetve a fentiekben eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzOnek errél irdsban tijékoztatni
kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalé szerv vezet6jét és gazdasigi
vezetdjeét.
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Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
penzugyl ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalis dokumentumdn a pénziigyi
ellenjegyzés dituminak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalis
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsdval kell igazolni.

1.2.3. Teljesités igazolds

A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolds sordn ellendrizheté okmanyok alapjén ellenérizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok §sszegszerlségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A kiadasok teljesitésigazoldsa mellett a bevételekre vonatkozoan nem kell a teljesitést
igazolni.

A teljesités igazolas
- aszamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegzé lenyomattal,
- a teljesités igazolasanak datumaval, és
- a teljesités igazolasra jogosult személy alairdsaval

torténik.

(4 teljesités igazolds teljesitésénél ez a forma nem kotelezd, ez csak egy lehetséges
megoldds! A teljesitésigazoldssal kapcsolatos jogszabdlyi elSirdsokat az Avr. 57. § (3)
bekezdeés tartalmazza.)

Az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges a teljesitést 1gazoln1 az
Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitésénél. (4z Avr. 57.
$ (3) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv donthet ettdl eltéréen is.)

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eldirds figyelembevételével a kifizetések esetén
a teljesités igazolds alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hidnyaban is — az érvényesitének ellenérizni kell
— az Osszegszerliséget,
— a fedezet meglétét s azt, hogy
— a megel6z8 ligymenetben az Aht., az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lé
4/2013. (L11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabbd az Avr., valamint a
szabalyzat hatdlya ald tartozd 4llamhaztartisi szervezetek belsd
szabdlyzataiban foglaltakat megtartottdk-e.
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Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabélyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre frasban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt eliras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt torténik.

Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utalo megjeldlést,
— az érvényesités datumat és
— az érvényesito alairasat.

1.2.5. Utalvinyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

— abevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamol és

— akiadési el6iranyzatok terhére kifizetést elrendelni
— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatirozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.

A kiadasi el6iranyzatok terhére t6rténé utalvanyozdsra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

— ateljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést
kovetoen keriilhet sor.

Utalvanyozni
— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,
— mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irasbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:
a) az,utalviny” szot,
b) akoltségvetési évet,
¢) abefizetd és a kedvezmeényezett megnevezését, cimét,
d) afizetés idépontjat, mddjat, osszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcid szerinti
Szamat,
f) a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
Ahsz. szerinti konyvviteli szamlijanak szamat,
g) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
h) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.
i) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

Az utalvanyozas sordn szamitoégéppel eldallitott utalvanyt Kkell alkalmazni.
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A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplé
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvinyozni:

a kozigazgatdsi hatdsdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.

Ko6zhatalmi bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését, és az

egységes rovatrend B401. Készletériékesités ellenértéke, B402.

Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke

rovatain elszamolandd koéltségvetési bevételeket,

— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolando finanszirozasi bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezeldi szamlarol, valamint — a fedezetkezeléi szamlara torténd
atutalds esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd
kifizetéseket.

2. Szimlazas rendje, kimend szamlak nyilvantartisa

A szabalyzat hatalya ald tartoz6 Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal, koltségvetési
szerv altal

— nyujtott szolgaltatasokrol,

— teljesitett értékesitésekrol
szamlat kell kibocsatani.

A szamlazas szamitbgépes programmal torténik, illetve lehetéség van szabvany
nyomtatvany — szamlatémb — alkalmazasara is az alabbi esetekben:
- amennyiben nem megfeleléek a feltételek szamitdogépes programbél torténd
szamlazasra;
- készpénzbeszedéssel megbizott személyek altal szamlézott szolgéltatasok,
termékértékesitések esetében.

A szamléak hataridoben torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténd megkiildése azon pénziigyi irodai dolgozo feladatat képezi,
akinek munkakori leirasa ezt tartalmazza.

A kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, aldirdsukra nem keriil sor.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrol folyamatosan nyilvantartast
kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért azon pénziigyi irodai dolgozo felelds, akinek ezt a munkakéri
leirdsa tartalmazza.
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A kimen$ szamlék nyilvantartasat vezet$ személynek a hatéridére ki nem egyenlitett
szamldkrél minden honap utolsé munkanapjéig irasban tajékoztatni kell minden érintett
szervezet vezetdjét a sajat szervezete ki nem egyenlitett szam1airol.

3. Szallitoktol beérkezett szimlik nyilvintartisa

A szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatoktol
érkezett — nem készpénzfizetési szdmlakat nyilvantartasba kell venni.

A beérkezd — nmem készpénzfizetési — szamlakrol folyamatosan nyilvantartast kell
vezetni.

A szabilyzat hatilya ali tartozé valamennyi Kkiltségvetési szervhez beérkezett
szamlikrol koltségvetési szervenként kiilén-kiilon kell nyilvantartast vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért azon pénziigyi irodai dolgozd felelds, akinek ezt a munkakori
leirasa tartalmazza.

4. Az adatszolgiltatisi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek

4.1. Idokozi kiltségvetési jelentés

Az Onkorményzat a koltségvetési gazddlkoddsinak alakulasardl — a koltségvetési
szerveket is magaban foglalo — id6kozi koltségvetési jelentést kiteles dsszeallitani.
Az 1d0kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

Az Onkormanyzati szintl idokozi koltségvetési jelentés Gsszedllitasaért és a Magyar
Allamkincstar Terliletileg Illetékes Szervéhez, az éltala megjeldlt hataridére torténd
tovabbitasaért azon pénziigyi irodai dolgozé felel6s, akinek ezt a munkakéri leirdsa

tartalmazza.
4.2. Idokozi mérlegjelentés

A koltségvetési szerveknek az eszkdzei és forrdsai alakulasarol negyedévenként, a
fokdnyvi kivonat adataibol Osszedllitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr.-ben
meghatarozottak szerint.

A negyedévenkénti id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20 -ig kell
elkésziteni.

Az adatszolgaltatds elkészitéséért és hataridére a Magyar Allamkincstar Teriiletileg
llletékes Szervéhez torténd tovabbitasaért azon pénziigyi irodai dolgozd felelds, akinek
ezt a munkakoéri leirdsa tartalmazza.

4.3. Beszamoldsi kitelezettség
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Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az 4llamhaztartas szervezeteinek az Avr.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat sordn készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral aladtamasztott éves
koltségvetési beszimolot kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért azon pénziigyi irodai dolgozo felelds,
akinek ezt a munkakdori lefrdsa tartalmazza.

A pénziigyi irodavezeté az I. negyedévrdl aprilis 20-ig, ezt kdvetden minden targyhot
kovetd 20-dig koteles tajékoztatast adni minden koltségvetési szerv vezetdnek az
eléiranyzatok felhasznalasarol.

Az elfogad6 dontéshozo szervek hozzajarulnak ahhoz, hogy a személyi valtozasok, illetve
a mellékletek modositasa kiilén déntés nélkiil Atvezetésre keriilhessen.

A gazdalkodasi szabalyzat 2016. december 19-t6] 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt
gazdalkoddsi szabélyzat ettd] az idéponttol hatalyat veszti.

Abéadszalok, 2016. december 19.

(: Balogh Gyula :) (: Fazekas Szabolcs :)
polgarmester polgarmester
Abadszalok Varos Onkormanyzata Tomajmonostora K6zség Onkorméanyzata

(: Samuné Puzsoma Andrea :)
elnok
Abédszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

(: Dr. Szab6 Istvan :)
jegyzd
Abadszaloki Kézés Onkorméanyzati Hivatal

(: Novotnik Timea :)
Abadszalok Varosi Onkormanyzati Béleséde
mb. intézményvezetd
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(: Balogh Gyula :)
elndk
Abédszaloki Mikrotérségi
Kozoktatasi Tarsulas

(: Foldhazi Julianna :)
Hat Szin Virag Ovoda
intézményvezetd
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(: Balogh Gyula :)
elndk
Abadszalok és Térsége Szocialis
Onkormanyzati Térsuls

(: Fleki Istvanné :)
Abadszaloki Remény Gondozasi Kozpont
intézményvezetd



T PERIT IO 1. melléklet
Onkorményzat

FELHATALMAZAS

részére

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52, 4 (6) bekezdese alapjan suiwswsssss vz =10l i, —ig (vagy:
hatarozatlan iddre)

felhatalmazom Ont

hogy  A(Z)  covveieei e Onkormanyzat nevében a helyi
Onkormanyzat kiadasi el0iranyzatai terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsara valo felhatalmazas:

terjed ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmazds vonatkozik, vagy a
felhatalmazas dltalanos és akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datum: ..........oo...l.

Polgarmester
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozd felhatalmazast tudomésul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

felhatalmazott személy
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1. melléklet
Koltségvetési szerv
Polgdrmesteri Hivatal
Kézos Onkormdnyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan ................... — 0l o, —ig (vagy:
hatarozatlan idére)

felhatalmazom Ont

170753 g1 () OO TRV — (Koltségvetési szerv, Onkormdnyzati hivatal)
nevében, a koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vald felhatalmazas:

terjed ki.
(11t javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmazds vonatkozik, vagy a
felhatalmazds dltaldnos és akkor nem kell megjelélni az érintett teriileteket.)

LAt so e aans

Koltségvetési szerv vezetdje
Jegyzd

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkoz6 felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

megbizott személy
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................................... 2. melléklet
Polgdrmesteri Hivatal
Kézos Onkormdnyzati Hivatal

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan ................ el o 1 ESR—— —ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

kijellom Ont

B o R S SR R AR Onkormanyzat nevében az énkormédnyzat kiadasai
elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kitelezettségvillalis pénziigyi
ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara vald kijelslés:

terjed ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelélés vonatkozik, vagy ha a
kijelolés dltaldnos és akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

DDAt sumnsea s

Gazdasagi vezetd
Jegyzd

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

kijelslt személy
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e e e 2. melléklet
Koltségvetési szerv
Polgdrmesteri Hivatal
Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartisrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan ................ = bl s sunm —ig (vagy:
hatdrozatlan idére)

kijelslom Ont

................... (Polgdrmesteri Hivatal/Kézos Onkormdnyzati Hivatal)
................... (koltségvetési szerv)

koltségvetése terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:

terjed ki.

(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelélés vonatkozik, vagy ha a
kijeldlés dltaldnos és akkor nem kell megjeléini az érintett teriileteket.)

Gazdasagi vezet6
Jegyzo

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelslést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

kijelolt személy
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3. melléklet
Koltségvetési szerv
Polgdrmesteri Hivatal
Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan ................... 5 10l wsewmmnens S50 pome —ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

kijelolom Ont
. (Onkormdnyzatndl)
(Polgarmesrerr szatal/Kozos Onkormdnyzati Hivatalndl)

.. (Kdltségvetési szervnél)

érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .................

Gazdasagi vezetd
Jegyzb

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsira vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz¢ feladatokat és felel§sséget megismertem.

kijelolt személy
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............................ 4. melléklet
Onkormdnyzat
Polgdarmesteri Hivatal
Kézos Onkormdnyzati Hivatal

KIJELOLES

részeére

Az allamhéztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.5 () bekezdése alapiam .c..vossmsreniss ok 2| [ ———— —ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

kijelolom Ont teljesités igazoldsira jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés:

terjed ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijeldlés vonatkozik, vagy ha a
kijelolés dltalanos, akkor nem kell megjeldlni az érintett teriileteket.)

Datom: .........ooveee.

Polgarmester
Jegyzd

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozd kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat €s felelosséget megismertem.

Datum: .....oovvvieeiinn.

kijelolt személy
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4. melléklet
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... — 1Ol e —ig (vagy:
hatdrozatlan iddre)

kijelolom Ont teljesités igazolasira jogosult személynek.
A teljesités igazolasara vald kijelolés:

terjed ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a
kijelolés altaldnos, akkor nem kell megjelélni az érintelt teriileteket.)

Koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT
A teljesités igazolasara vonatkozo kijelolést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd

feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ...,

kijelolt személy
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TSI 5. melléklet
Onkormanyzat

KIJELOLES

részére

Az éllamhaztartdsrol sz6lo torvény végrehajtasarél sz6lo 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés ¢.) pontja alapjan ...............
=10l o, —ig (vagy: hatdrozatlan iddre)

kijelslom Ont

az utalvinyozasi jogkor gyakorlisira.

Diatuny? v

Polgarmester

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

kijelslt személy
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5. melléklet
Polgdrmesteri Hivatal
Kozos Onkormdnyzati Hivatal

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan ................ [
—ig (vagy: hatdrozatlan idére)

kijel6l6m Ont

az utalvinyozasi jogkor gyakorldsira.

Datum: .................

Gazdasagi vezetd
Jegyz6

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkdr gyakorldsira vonatkozé kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ..oooooeeiiiii

kijelslt személy
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Megismerési nyilatkozat

Az Abadszaloki Kozds Onkorményzati Hivatal 2016. december 19.-t61 hatalyos
gazdalkodasi szabélyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Feladat,

ev piilies
N hataskor

Datum Alairas
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