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ELOSZO

A szamvitelrdl sz616, t6bbszor moédositott 2000. évi C. térvényben (tovabbiakban: Szt.)
foglaltak, valamint az allamhéztartds szdmvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) értelmében, a jogszabalyokban rogzitett alapelvek, értékelési elo-
frasok alapjén ki kell alakitani és irasba kell foglalni a gazdalkodé adottsagainak, ko-
riilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli politikat.

A Szt. 14. §-anak (3)-(5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. §-a rogziti a szamviteli poli-
tikaval kapcsolatos alapvetd eldirasokat.

A szamviteli politika kialakitasinak az az elsddleges célja, hogy annak alapjan olyan
szamviteli rendszer kialakitdsdra keriiljon sor, melynek miikodése biztositja a megbizha-
t6 €s valos adatokat az éves beszdmolo Osszeallitasahoz, valamint megfelelé informacidt
szolgaltat a vezetdi dontések meghozataldhoz.



1.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz616, tébbszér modosi-
tott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az 4llamhéaztartas szamvitelérsl
52016 — t6bbsz6r modositott —4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) vég-
rehajtdsdra vonatkozo eldirdsokat, cljardsokat, modszereket, amelyek biztositjak a
szamviteli politika hatalya ala tartozé 4llamhaztartasi szervezetek sajatossagainak, fel-
adatainak leginkabb megfelelé szdmviteli rendszer mikodését.

A szamviteli politika a kdvetkezd témakhoz kapesoloddan tartalmaz eldirasokat:
1. Az allamhéaztartds szamviteli rendszere
2. Szamviteli alapelvek
3. Beszamolo készitési kitelezettség
3.1. Az éves koltségvetési beszamold részei
3.2. Az éves koltségvetési beszamold sszeallitdsahoz kapesolodé iddpontok,
hataridok
3.3. A mérleg alatamasztasa leltarral
4. Ertékesokkenés elszamoldsanak szabélyai
4.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsanak szabalyai
4.2. A terven felili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
Maradvanyérték meghatarozasa.
Behajthatatlan kovetelés torlése
Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Jelentds 6sszegl hiba
Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.
Szamviteli bizonylatok
10.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
10.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok.
10.3. A kibocsatott szamlék alaki és tartalmai hitelességének, megbizhatdsaga-
nak igazolasa
10.4. A konyvelés modja, az érintett konyvviteli szamlékra valo hivatkozas.
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A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eléirdsa-
it kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:
— eszk0zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,
— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,
— az Onkoltségszamitds rendjére vonatkozo szabalyzat,
(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjén”Nem kell elkészitenie az onkoltségsza-
mitds rendjére vonatkozo belsd szabdlyzatot a sajdat konyhdt tizemeltetd kilt-
ségvelési szervnek, ha az étkeztetésre normdkat dllapit meg és a nyersanyag-
Jelhaszndldshoz anyagkiszabdst készit, és ennek onkoltségét a normdk és a te-
vékenységet terheld dltaldnos koltségek figyelembe vételével dllapitia meg.)
— a pénzkezelési szabalyzat.



II.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az 4llamhéztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan
a gazdasagi szervezetnek az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében megha-
tarozott feladatait

— Abadszalok Varos Onkorményzata

— Tomajmonostora K6zség Onkormanyzata

— Abadszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

— Abadszaldk és Térsége Szocialis Onkormanyzati Tarsulds

— Abéadszalok Mikrotérségi Kozoktatasi Tarsulas

— Abadszalok Varosi Onkormanyzati Bélesdde

— Hat Szin Virag Ovoda

— Abaédszaloki Remény Gondozasi Kozpont

vonatkozasaban az Abadszaloki Kézos Onkorményzati Hivatal latja el.

Ebbdl eredéen ezen szamviteli politika hatilya
— Abadszalok Varos Onkormanyzatara
— Tomajmonostora Kozség Onkormanyzatara
— Abadszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara
— Abadszalok és Térsége Szocidlis Onkormanyzati Tarsuldsra
— Abadszalék Mikrotérségi Kozoktatasi Tarsulasra
— Abadszalok Varosi Onkormanyzati Bolcsédére
— Hat Szin Virag Ovodara
— Abadszaloki Remény Gondozasi Kozpontra, valamint
— Abadszaloki K6zos Onkormanyzati Hivatalra

terjed ki.

I11.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az dllamhaztartis szamviteli rendszere
a) a koéltségvetési szamvitelbol és
b) a pénziigyi szamvitelbél all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kove-
telések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
tovabb a kdzponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébél kapott
tamogatasok felhaszndlasdnak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartasat é€s éves koltségvetési beszamolod ezekre vonatkozo részei
megbizhatd és valos dsszképét mutatod elkészitését biztositja.



Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamldk hasznalataval, a kettés konyvvitel
szabalyai szerint, forintban térténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak sszetétel, a tevékenység eredménye valo-
sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartdsét és az éves
koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos Osszképét mu-
tatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kényvvezetés a szdm-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatéarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belill vezetett szamlak
(konyvviteli szdmldk) hasznalataval, a ketts konyvvitel szabélyai szerint, forintban
torténik.

. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a kényvvezetés soran alkalmazandé, a Szt.
15-16. §-dban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdé-
sében meghatdrozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése soran maradéktalanul
ﬁgyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az dllamhaztartdsi szféraban a Szt.-ben rogzitett szdmviteli alapelvek koziil néhi-
nyat viltozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajitossagokkal kell érvénye-
siteni.
a) Sajdtossdgok nélkiil alkalmazhat6 szamviteli alapelvek

— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),

— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— abruttd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

— atartalom els6dlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),

— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesité-
sével alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatdsanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi ¢rtékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az iddbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)



3. Beszimolo készitési kitelezettség

Az allamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétél a mérleg fordulénapjaig
terjed$ iddszakrol a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszert konyv-
vezetéssel, az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantarta-
sokkal, a kdnyvviteli zarlat soran készitett fokdnyvi kivonattal, valamint leltarral al-
tamasztott éves koltségvetési beszamolét készitenek a Nemzetgazdasagi Miniszté-
rium honlapjan kozzétett, kbzpontilag meghatirozott nyomtatviny formdban és
tartalommal.
3.1. Az éves koltségvetési beszamold részei:

a) a koltségvetési szamvitelbél biztosithaté:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatds,
— adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok osszetételérol,
— az Onkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddd elsza-
molésok.

b) a pénziigyi szamvitelb6l biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— koltségekrol és megtériilt koltségekrdl szol6 kimutatas,
— kiegészitd melléklet.

3.2. Az éves koltségvetési beszdamolo dsszedllitdsdhoz kapcesolodo idépontok, hatdridék

A mérlegkészités idépontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsoldddan meghatérozott azon — a koltségve-
tési év mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbiz-
haté €s valés vagyoni helyzet bemutataséhoz sziikséges érkelési feladato-
kat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasagi esemé-
nyek hatdsat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szimvitelben a koltségvetési
évre vonatkozé gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az elbirdnyzatok és a teljesitések tekintetében januir 31-éig — az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig —

b) a kivetelések, a végleges kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezett-
ségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja
szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjiig

kell elszamolni.



Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kivetd év februar 25-
e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatérozott személy a felel6s és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt sze-
mély(ek) késziti(k) el.

3.3. A mérleg aldatamasztdsa leltdrral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitésé-
hez, a mérleg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart kell dsszedllitani és meg-
Orizni, amely tételesen, ellenbrizheté médon tartalmazza a mérlegben szerepl$ esz-
kozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fékonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulonapjira vonatkozoéan el kell végezni.

A mérleget alitimaszté részletezo leltar elkészitése minden évben kitelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, to-
vébb4 az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartoz6 allam-
haztartasi szervezetek ,,Leltdrkészitési és leltarozasi szabdlyzat”-aban foglaltak
szerint kell elvégezni, az ott megjeldlt személyeknek.

4. Ertékesokkenés elszimolisinak szabalyai
4.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjan: az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam évgén
varhatd maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eloallitasi) ér-
tékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathato-
an hasznalni fogjak (az értékcsokkenés elszamolasa).

Az ¢v kozben allomanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszko-
z0k terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az tizembe
helyezéstdl kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkoz szoka-
sos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerii hasznositasanak kezdd idépontja.



Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamt melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezeési okmany”-on hitelt érdemlé médon dokumentilni kell. Az iizembe helyezési
okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentalasaért €s a nyilvantartds vezetéséért Safar Katalin
pénziigyi foeldado a felelds.

Az értékesokkenés elszimoldsdra az Ahsz. 17., 19. § eldirdsait kell alkalmazni.

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan a vagyoni értékli jogoknal a terv szerinti ér-
tékcsokkenési leiras kulcsa 16%.

4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alap-
jan terven feliili értékcsokkenést kell elszimolni akkor, ha
— az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tar-
tosan lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhdzast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy meg-
rongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékil jog a szerz6dés moddosulasa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékesokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immateridlis joszag, a targyi eszkoz, a beruhdzas hasznélhatosaganak megfelel, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkodz, a beruhazéds rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok koziil - a terven feliili ér-
tékesokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven felili értékesokkenés elszdmolasénak bizonylataként a kériilmények leirdsé-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszk&zok azonosit6 adatainak pontos meg-
jelolésével irdsos dokumentumot (pld. feljegyz€s, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
joszagnal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékesokkenés elszamolasanak alapjaul szolgald frasos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért Safar Katalin pénziigyi foeléado a felelds.
5. Maradvinyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerii hasz-
nalatbavétel, az tizembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre 4ll¢ informaciok
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alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszkdz meghatérozott, a hasznos
clettartam végén varhatdan realizalhatd értéke. Nulla a maradvéanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetéen nem jelentds.

Nem jelentés a maradvanyérték ha annak 6sszege a bekeriilési érték 5 %-4t nem éri
el

Nem jelentés akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkoz varhatoan nem lesz
értékesitheto.

Szoftverek €s szdmitdstechnikai eszk6zdk esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint

A maradvanyérték megéllapitisanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa
sordn nem lehet maradvanyértéket meghatirozni”.
A maradvanyérték dsszegére Safir Katalin pénziigyi féeléadé tesz javaslatot.
A maradvinyérték dsszegét Balogh Jézsef pénziigyi irodavezeté hagyja jova.
A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

— az analitikus nyilvantartasban és

— az lizembe helyezési okmanyon.

. Behajthatatlan kivetelés torlése

Behajthatatlannak azt a kvetelés mindsithet6, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Beha]thatatlannak mindsitett kivetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet ki-
mutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok ko-

z0tt el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kivetelés Osszegét
bizonyitani (dokumentilni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitdsanak alapjaul szolgdlé irdsos dokumen-
tumok (bizonylatok) elkészitéséért Kovacs Imréné adminisztritor felelds.

A kovetelések behajthatatlansig cimén valé torlésének jovahagydsiara a kitele-
zettségvallalisra jogosult személyek a jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kovetelés le-
irdsa nem minésiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott - kivetelés elengedésének.
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7. Valuta, deviza drfolyamok alkalmazisa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz, kotelezett-
ség (kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség) forintértékének meghatérozasa-
kor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos drfolyamon kell forintra 4t-
szamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett
¢s nem konvertibilis valutat, illetve ilyen sz616 eszkdzoket €s kotelezettségeket (kote-
lezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség) kell forintra Atszamitani, az atszamitéast a
Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mdodon kell elvégezni.

8. Jelentos Osszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentés Gsszegii a hiba, ha a hiba meg-
allapitisinak évében, az ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintden
megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (el6jelté] fliggetlen) Gsszege eléri, vagy
meghaladja a koltségvetési év mérleg-fodsszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-
{60sszeg 2 %-a meghaladja a szazmillié forintot — a szdzmillié forintot.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eléiras alapjan: Ha az ellenérzés az el6zé éves
koltseégvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentés 6sszegii hiba(ka)t allapitott meg, a
- mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
joger6ssé valt megallapitdsok miatti - modositasokat a mérleg minden tételénél az
eléz6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilén osz-
lopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7. §
szerinti idoszak adatai. A megillapitott jelentds dsszegii hiba(k) dsszegével az eld-
z6 mérleg adatai nem moédosithatok.

9. Az altalanos kiltségek felosztisinak médszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) folyé kiada-
sokat a 7. ,,Szakfeladatok” szdmlaosztalyban kell elszamolni.

10. Szamviteli bizonylatok
10.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, ese-
menyr6l, amely az eszk6zok, illetve az eszk6zok forrasainak allomanyét vagy ssze-
tételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasigi miiveletek
(események) folyamatat tiikroz6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantarta-
sokban rogziteni kell.



A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartisokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabélyszerli az a bizonylat, amely az adott gaz-
dasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a kényvvitelben régzitendd és a mas jog-
szabalyban el8irt adatokat a valosdgnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, meg-
felel a bizonylat 4ltalanos alaki ¢s tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba ese-
tén - elbirasszertien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozétti
egyeztetés ¢és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a fel-
dolgozas (kézi vagy gépi) technik4jatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szimadasi kitelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarint a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

10.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasdgi miivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet dllitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a va-
losagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyil-
vantartdsokban torténd rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a
magyar nyelvil szamviteli bizonylatot a forditast végzd személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvl forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltiintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetend6 tételek szama, kiilonbozdsége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatdrozza meg, ebbdl kivetkezden az esetenként mas és
més lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli el-
szamolashoz, az analitikus €s f0konyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az adé- és egyéb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges..

A magyartol eltérd (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell
a magyar nyelvre tortén6 forditast, aminek elkészitéséért Balazs Lajosné pénziigyi
féeloado felelos.

10.3. A kibocsdtott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbiz-
hatdsdgdnak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott, valamint
a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak iga-

zolasara a gazdalkodo képviseletére jogosult személyek jogosultak.

10.4. A kényvwviteli elszdmoldst kozvetleniil aldtdmaszto bizonylatokon a kinyvelds
modjdra, az érintett konyvviteli szdimlikra valo hivatkozds
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A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kozvet-
lentl alatamasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kony-
velés modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak a szamviteli politika hatdlya ala tartozé allamhaztartasi
szervezetek kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szdmanak az utalvanyon — réviditett
utalvanyon — torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

Az elfogadd dontéshozd szervek hozzajarulnak ahhoz, hogy a személyi valtozasok, il-
letve a mellékletek modositasa kiilén dontés nélkiil atvezetésre keriilhessen.

Ez a szamviteli politika 2016. december 19-t61 1ép hatalyba, etté] az idéponttol kezd-
déen a korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

Abadszalok, 2016. december 19.

(: Balogh Gyula :) (: Fazekas Szabolcs :)
polgarmester polgarmester
Abédszalok Varos Onkormanyzata Tomajmonostora Kézség Onkormanyzata

(: Samuné Puzsoma Andrea :)
elndk
Abadszalok Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

(: Dr. Szabo Istvan )

jegyzd
Abéadszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal

(: Novotnik Timea :)
Abadszalok Varosi Onkormanyzati Bolcséde
mb. intézményvezetd

(: Balogh Gyula :) (: Balogh Gyula :)
elnok elndk
Abdadszaloki Mikrotérségi Abadszalok és Térsége Szocialis
Kozoktatasi Tarsulas Onkorményzati Térsuls
(: Foldhazi Julianna :) (: Fuleki Istvanné :)
Hat Szin Virag Ovoda Abadszaloki Remény Gondozasi Kozpont
intézményvezetd intézményvezetd



Abadszaloki Kozos Onkorméanyzati Hivatal
1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6z6krol

Nyt. szam: ............ /201..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:
2.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz azonositdja (pld.: gyartasi szadm, rendszam, sor-
BB Yhrswnnosns oy S B N 0 BRI G A0 AT 00 EAE syttt sk B
3.) Az éllomany novekedés oka:
a.) sajét kivitelezést beruhazas, felajitas,
b.) vasarlas, felujitas,
c.) téritésmentes munkaval térténd létrehozas,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kételezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.) Szallito, térités nélkili 4tadod, ajandékozo, hagyaték 4tadé megnevezése:

.........................................................................................................................................

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitasi koltség: oovviiiiii Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszer-
z¢ési értékbe beszamitando 8sszeg: .........ooiiiiiiiiiiiiii, Ft

8.) Térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkdz tovabba - a nem adminisztracios hibabdl eredéen - tébb-
letként fellelt eszkéznek az alloméanyba vétel idépontjadban ismert piaci értéke:

.............. Ft

9.) A téritésmentes munkéval létrehozott eszkoz allomanyba vétel idSpontjaban ismert
piaci értéke: .........ooiiiiiin, It

10.) Maradvany érték 6sszege: .......ccoovvvvrinnnnn... Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) NAPJA: ....oevvvverereee e

Az immaterialis joszdg, tirgyi eszkoz iizembe helyezését (hasznilatbavételét) el-
rendelem.

.................................... . i IR ———————.
szervezet vezetdje lizembe helyezést végzd/k/
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Megismerési nyilatkozat

Az Abédszaloki Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2016. december 19-t61 hatalyos szamvi-
teli politik4jaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat
a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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